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CIRCOLARE N. 237 

 
 

Personale Docente e ATA 
dell’ I.I.S.“E. Fermi” 

 
 

Oggetto: Assunzione in servizio Personale Docente e Personale ATA – LUNEDI’ 2 SETTEMBRE 2024 
 
Con la presente si invita il personale Docente ed il personale ATA che dovrà assumere servizio presso questa Istituzione 
Scolastica dal 1° Settembre 2024 (neo-trasferiti, neo-immessi in ruolo, in assegnazione provvisoria o utilizzazione, che 
hanno acquisito la titolarità presso questo Istituto in seguito al dimensionamento scolastico ed altre situazioni similari), 
di recarsi presso gli uffici di segreteria siti in Policoro alla via Puglia n. 8 in data 2/09/2024 per la presa di servizio e gli 
adempimenti di rito ivi previsti, secondo il calendario di seguito specificato. 
 

Orario presa di servizio Personale tenuto ad assumere servizio dal 1/09/2024 
8:00 - 9:00 Assistenti Amministrativi 
9:00 - 10:00  Collaboratori Scolastici 

10:00 – 10:30 Assistenti Tecnici 
10:30 – 12:00 Docenti dalla lettera A alla lettera M 
12:00 – 13:30  Docenti dalla lettera N alla lettera Z 

 
 
Si specifica a tal fine che: 
- I docenti in servizio su più Scuole assumeranno servizio nella Scuola dove hanno il maggior numero di ore (o Scuola 
di titolarità) e successivamente nella sede di questo Istituto; 
- Il Personale neo trasferito, assegnato, utilizzato, contratto a Tempo Determinato, neo immesso in ruolo, presso questa 
Istituzione Scolastica per l’a. s. 2024/2025, dovrà prendere servizio presentandosi presso l’Ufficio Personale, munito di: 
fotocopia documento di riconoscimento, fotocopia codice fiscale, ultimo cedolino o copia coordinate bancarie, 
modulistica allegata alla presente. 
Le SS.LL. provvederanno a scaricare e consegnare, già compilata e sottoscritta, in fase di assunzione di servizio la 
documentazione di seguito allegata. 
 
Allegati: 
Allegato 1 - Mod. Assunzione in Servizio [modello editabile]; 
Allegato 2 - Mod. dichiarazione sostitutiva corsi sicurezza [modello editabile]; 
Allegato 3 - Mod. dichiarazione sostitutiva di certificazione allegato alla Assunzione in Servizio [modello editabile]; 
Allegato 4 - Mod. richiesta credenziali – Docenti/ATA [modello editabile]. 
 
Si badi come i modelli sono in formato .pdf editabile ragion per cui si esorta la compilazione elettronica della 
modulistica. 
Si ricorda altresì che i Docenti alle ore 17:00 del 2 Settembre parteciperanno al Collegio dei docenti che si terrà in 
presenza presso l’auditorium dell’I.I.S. “E. Fermi” sito in Policoro alla via Puglia n. 8. 
 

 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Giovanna TARANTINO  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993 

 
 
 
 




